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本篇演示word2016如何打出“~”这个类似波浪线的符号。打开word文档，同时按住键盘上的“shift”和键盘左侧第二行第一格“~”键盘即可（shift+~）打开word文档，点击菜单栏“插入—符号—其他符号“在弹出框中，子集处选择“数学运算符”，随后既能看到“~”的符号，选择后，点击插入即可。选择“数学符号”或者标点符号，均有波浪线的符号出现，点击下软键盘上对应的键盘格即可。符号大全中，
选择“标点符号”或“数学/单位”均有波浪线符号，直接点击即可输入。经验内容仅供参考，如果您需解决具体问题(尤其法律、医学等领域)，建议您详细咨询相关领域专业人士。作者声明：本篇经验系本人依照真实经历原创，未经许可，谢绝转载。Page	2	打开word文档，同时按住键盘上的“shift”和键盘左侧第二行第一格“~”键盘即可（shift+~）	怎样在Word中插入大于等于(≥)、小于等于(≤)和不等于
(≠)符号？我们平时经常使用Word编辑文本，有时会遇需要在Word中插入大于等于(≥)、小于等于(≤)和不等于(≠)符号，具体该怎样插入呢？接下来介绍一下在Word中大于等于(≥)、小于等于(≤)和不等于(≠)符号的步骤方法。将字体设置为“普通文本”，子集设置为“数学运算符”，找到≥、≤、≠点击选择，接着点击“插入”接着点击关闭符号窗口，在Word页面就可看到插入的≥、≤或≠符号，还可以点击
字体设置其字体的颜色和大小总结：1.	电脑上点击打开Word2.	点击菜单“插入”3.	点击“符号”，接着点击“其他符号”4.	将字体设置为“普通文本”，子集设置为“数学运算符”，找到≥、≤、≠点击选择，接着点击“插入”5.	修改字体的大小和颜色经验内容仅供参考，如果您需解决具体问题(尤其法律、医学等领域)，建议您详细咨询相关领域专业人士。作者声明：本篇经验系本人依照真实经历原创，未经许
可，谢绝转载。	当要使word中的文字上下居中的时候，怎么设置。下面由小编介绍word中使文字上下居中的步骤。系统版本：Microsoft	Windows	10	家庭中文版	(64位)在word中，选中文字后在【开始】页面中设置为【居中对齐】，或者在【页面布局】页面中的【对齐】里设置为【水平居中】和【垂直居中】都可以使文字上下居中。如果遇到问题，可以在下面提出疑问。希望对您有帮助，谢谢您的
点赞。经验内容仅供参考，如果您需解决具体问题(尤其法律、医学等领域)，建议您详细咨询相关领域专业人士。作者声明：本篇经验系本人依照真实经历原创，未经许可，谢绝转载。Page	2	在	Word	中自动生成目录，需先为文档标题设置样式，再使用“引用”选项卡中的目录功能插入目录，具体操作步骤如下：第一步：设置标题样式：选中要设置为标题的文本，如章节名	“第一章	引言”，在	Word	的
【开始】选项卡中，点击【样式】组里的【标题	1】。同理，将小节标题如	“1.1	背景”	设置为【标题	2】，依此类推，为不同层级的标题应用相应的标题样式，确定好目录的层次结构。第二步：插入目录：将光标移动到文档中想要插入目录的位置，通常是在文档开头。然后，切换到【引用】选项卡，点击【目录】按钮。在弹出的下拉菜单中，可选择	“自动目录	1”	或	“自动目录	2”	等预定义的目录样式，
也可以点击【自定义目录】进行个性化设置，如设置目录的级别、字体、间距等。设置完成后，Word	会自动根据标题样式生成目录。第三步：更新目录：当文档内容发生变化，如添加、删除或更改标题后，需要更新目录。右键在弹出的菜单中点击【更新目录】，若只是页码变化可选择	“只更新页码”，若标题内容或级别有变动则选择	“更新整个目录”，点击【确定】即可使目录与文档内容保持一致。经验
内容仅供参考，如果您需解决具体问题(尤其法律、医学等领域)，建议您详细咨询相关领域专业人士。作者声明：本篇经验系本人依照真实经历原创，未经许可，谢绝转载。Page	2	第二步：插入目录：将光标移动到文档中想要插入目录的位置，通常是在文档开头。然后，切换到【引用】选项卡，点击【目录】按钮。在弹出的下拉菜单中，可选择	“自动目录	1”	或	“自动目录	2”	等预定义的目录样式，也可
以点击【自定义目录】进行个性化设置，如设置目录的级别、字体、间距等。设置完成后，Word	会自动根据标题样式生成目录。	当我们在日常办公中使用word文档时，因为工作需要，有时需要在文档中添加点击即可打勾的小方框，再次点击又可以取消打勾，这种类似Excel表格中的复选框在word中如何添加呢？接下来就给大家分享一下设置的方法。打开word文档，点击【文件】-【更多】-【选
项】，打开“Word选项”对话框。在“Word选项”对话框中，点击【自定义功能区】，将【开发工具】勾选，然后点击【确定】，先将“开发工具”选项卡调出。将光标定位在需要添加点击打勾的方框位置，然后点击【开发工具】选项卡，在“控件”栏中点击【复选框内容控件】图标，则文档添加了一个复选框，且默认的复选框点击打叉。点击添加的复选框进入编辑状态，然后点击【开发工具】-【属性】，打
开“内容控件属性”对话框。在“内容控件属性”对话框中，点击“复选框属性”-“选中标记”栏后的【更改】，在打开的“符号”对话框中，将“字体”选择为：Wingdings2。再找到方框内打勾的图标并选中，然后点击【确定】关闭“符号”对话框。这样“选中标记”就更改为方框内打勾，设置完成，点击【确定】关闭“内容控件属性”对话框即可。这样点击文档中方框，即可实现点击方框打勾的设置，再次点击方法
即可取消打勾。经验内容仅供参考，如果您需解决具体问题(尤其法律、医学等领域)，建议您详细咨询相关领域专业人士。作者声明：本篇经验系本人依照真实经历原创，未经许可，谢绝转载。Page	2	在“内容控件属性”对话框中，点击“复选框属性”-“选中标记”栏后的【更改】，在打开的“符号”对话框中，将“字体”选择为：Wingdings2。再找到方框内打勾的图标并选中，然后点击【确定】关闭“符号”对
话框。
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